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Beylikdiizii Ilge Niifus Miidiirliigii Hizmet Standartlar

Vatandaga Sunulan Hizmetin
Adi

Nifus Clzdani Verilmesi

Uluslararasi aile ctizdani
verilmesi

Kizlik soyadini kullanma
talebi

Din

Niifus kayit 6rnegi

Nufus madarince verilen
para cezalari

Bilgi edinme bagvurularinin
cevaplandiriimasi

isim denklik belgesi almak
icin yapilan sahsi
basvurularinin karsilanmasi
Osmanlica ve Tiirkge yazil
nufus kattklerinden kayit
verilmesi

Dayanak belgelerine iligkin
talepler

istatistiksel bilgiler

Adres beyani ile ilgili islemler

Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

KKTC vatandaslarina
yabancilara mahsus kimlik
numarasi verilmesi

Sakli ntfus iglemleri

18 yagindan buylk bulunmug

ozurla kisilerin tescil iglemi

Dogum islemleri (nifusa ilk

kayit)

Evlenme

Turkiye icinde veya disinda
Turk babadan olan ya da
Tiurk anadan dogan

Basvuruda istenilen Gerekli Belgeler

1- Nufus Clizdani talep belgesi

2- Fotograf

3- 18 yasindan kuguklerin anne, baba, veli veya vasilerinin kendisini tanitici resmi bir
belge getirmesi (Nifus clizdani, ehliyet, pasaport vb.)

1- Uluslararasi aile ctizdani talep belgesi

2- Fotograf

1- Dilekce

1- Dilekge
1- Nufus clizdani
2- Dilekge

1- Savunma

1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge

1- Dilekge

1- il ilge niifus mudiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin
belgelenmesi halinde

1- il ilge niifus mudiirlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin
belgelenmesi halinde

1- Bilginin talep edildigi yazili bagvuru

1- Kisinin kimligi ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli
kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.

2- Adres bildirim yukimlilugi cergevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna
gore:

- Vekillik belgesi

- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar

Kisiler s6z konusu oldugunda;

1- Kimligini ispat edecegi bir belge

2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

1- Noter onayh kimlik 6rnegi
2- Form A-2

1- Sakli ntifus ilmihaberi (Vat-24)

2- Sorusturma Formu (Vat-25)

3- ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi

4- Yas tespit formu

5- Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

1- Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar

2- Saghk Kurulu raporu

3- Dogum tutanagi

4- Tahkikat formu

1- Dogum raporu

2- Dogum raporu yoksa bildirim beyan yoluyla yapilir. Bildirimde bulunanin (anne,
baba veya vasi) kendisini tanitici resmi bir belge getirmesi (nufus ctizdani, ehliyet,
pasaport vb.)

1- iki 6rnek belgesi olarak diizenlenen evlenme beyannamesi

2- Fotografl nifus ciizdani 6rnegi

3- Resmi veya ozel saglk kurum ve kuruluslarindan alinacak saglk raporu/resmi
saglik kurulu raporu

4- Riza belgesi

5- Vesikalik fotograf

6- Nifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi

1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tlrk vatandasi ise ntifus kitiklerine
kayitli olduklarini gésteren belgeler

Hizmetin En
Geg
Tamamlanma
Suresi

4 dakika

10 dakika

5 dakika
5 dakika
2 dakika

5 dakika

10 dakika

5 dakika

5 dakika

5 dakika
5 dakika

Adres beyani ile
ilgili islemler

2 dakika

5 dakika

60 dakika

15 dakika

10 dakika

5 dakika

10 dakika



20

21

22

23

24

25

26

27

28

Not

Adi Soyadi
Gorevi
Telefon
Fax
E-posta

gocuklarin vatandaslik
durumunun tespiti ve
tesciline iliskin islemler

Yetkili makam karariyla Turk
vatandasligini kazanan ana
veya babanin gocuklari

Olim

Ol oldugu halde niifus
kutiklerinde sag gorinenler
hakkinda arastirma yapilmasi
islemi

Dis Ulkelerde yapilan ancak
yurt disinda bildirilmeyen
evlenmelerin tescili

Niifus olaylariile ilgili
taleplerin ve sorunlarin
incelenerek
sonuglandiriimasi

Bosanma

Kayit dizeltmesi

Diger olaylar (mukerrer
kayitlarin birbirine gére
tamamlanmasi ve silinmesi
evlat edinme, evliligin feshi,
velayet.)

Usulline gore tesis edilmemis
kayitlar ile aile kutugline
yanliglikla distnilen
acgiklamalarin silinmesi

2- Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci
kimligini gosterir belgenin tasdikli Tlrkge tercimesi

3- ilgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashgini kazanip kazanmadiginin
tespitine dair belge

4- Dogum tutanagi

1- Dilekge

2- Dogum belgesi

3- Dogum tutanagi

4- Velayet karari

5- Turk vatandasi ana ya da babaya ait niifus kayit 6rnegi

1- iki adet 8liim tutanagi

1- Dilekge
2- Varsa 6lumune iliskin resmi bir belge

1- Dilekce
2- Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi

1- Dilekge

1- iki adet kesinlesmis mahkeme karar
1- il ilge niifus mudiirlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin
belgelenmesi halinde

1- Dilekge
2- Mahkemeler tarafindan verilmis karar

1- Dilekge

5 dakika

5 dakika

10 dakika

5 dakika

5 dakika

7 dakika
10 dakika

15 dakika

5 dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Burcu ERDAGI
Nifus Mudari

ikinci Miiracaat Yeri

Mehmet OKUR
Kaymakam
212 876 99 66



Beylikdiizi Kaymakamligi Hizmet Standartlari

No Vatandasa Sunulan Hizmetin Adi

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan
1 Tecaviizlerin Vali ve
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari

634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa
2814 sayil Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince; Gorevleri

2 nedeniyle tahsis edilen ortak
kullanim alanindan (Disaridan
atanan YoOnetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

Lokal (ickisiz/ickili) izin Belgesi

3 diizenlenmesi

4 Tiketici Sorunlari Bagvurusu
Ticari Amagla internet Toplu

5 . . .
Kullanim Saglayici Izin Belgesi

6 Apostille” tasdik serhi

7 insan Haklari ihlalleri Basvurusu

Basvuruda istenilen Gerekli Belgeler

-Matbu Dilekge,

-Kira kontrati,

-Tapu Belgesi.

-Basvuran Vekil ise vekaleti.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar
ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/
yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen
ihtarname,

4-Kat maliklerinin tespiti igin ilgili Tapu MudurlGginden
alinacak kat malikleri listesinin asli,

5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya)

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralk ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak
gorinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin
ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi.

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

4-Sozlesme - 6deme plani - dekont vb.

Bagvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekce

2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden
onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi — Oda kaydi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudirin nifus clizdan
fotokopisi,

5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi.

7- Guvenlik kamerasi takildigina dair Emniyet tutanagi

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari icerisinde
bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Beylikdiizii Niifus
MiudurlGgi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli
belgelerin imza tasdiki islemi.(Tasdik edilecek belgenin
BELGEYi GETIRECEK KiSININ T.C. Kimlik Numarasi yer alan
kimligi)

Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah
tezkeresi.

Sirketler veya vize firmalari tarafindan farkl kisilere ait
belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldigi liste.

Dilekge

Hizmetin En
Geg
Tamamlanma
Siresi

15 Gin

7 Gun
(ihtarname
alindiktan sonra
15 giin
icerisinde
bosaltilmazsa)

30 Gln

1yiliginde
karara baglanir

15 Gin

Basvuru aninda

30 Gilin



10

11

12
13

Not

Adi
Soyadi
Gorevi

Telefon

Fax

E-posta

5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu
ve 5510 sayil SGK geregince
(Muhtaghk Karari)

4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu
geregince basvuru

3071 sayili Dilekge Kanunu
geregince basvuru

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu
geregince yetki belgesi
diizenlenmesi

Adli Sicil Kaydi

Yurtdisi Bakim Belgesi

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nufus Cluzdani Fotokopisi,

4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglk Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).

Dilekge

Dilekge

Basvuru belgeleri:

1- Dilekge

2- Toplanacak yardim miktarini belirleme yarayacak kesif 6zeti,
rapor, bilango,

3- Niifus Clizdani Fotokopisi

4- ikametgah belgeleri

ilgilinin Nifus Clizdani ( Avukatlardan vekaletname ve baro
kimlik karti)

Yurtdisi Bakim Belgesi Formu

Yapilan
tahkikatin bittigi
tarihten itibaren

15 Gin

30 Giin

2 Ay

Basvuru aninda

Basvuru aninda

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ilkay DUZGUNER

Yazi Isleri Mud(iri

ikinci Miiracaat Yeri

Mehmet OKUR

Kaymakam
212 876 99 66
212 876 99 68
beylikduzu@istanbul.gov.tr



mailto:beylikduzu@istanbul.gov.tr

