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Beylikdiizii il¢e Yazi Isleri Miidiirliigii Hizmet Standartlari

Vatandasa Sunulan Hizmetin Adi

Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan
Tecaviizlerin Vali ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollar1

634 sayil1 Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

Lokal (igkisiz/igkili) Izin Belgesi
diizenlenmesi

Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu

Ticari Amagla internet Toplu Kullanim
Saglayici Izin Belgesi

Apostille” tasdik serhi

Insan Haklar1 Thlalleri Bagvurusu

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu ve
5510 sayili SGK geregince (Muhtaglik
Karar1)

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu
geregince bagvuru

3071 sayili Dilekge Kanunu geregince
basvuru

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu
geregince Yyetki belgesi diizenlenmesi

Basvuruda Istenilen Gerekli Belgeler

-Matbu Dilekge,

-Kira kontrati,

-Tapu Belgesi.

-Bagvuran Vekil ise vekaleti.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,
kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/
yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
3-Is akdinin sona ermesine bagh olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Kat maliklerinin tespiti i¢in ilgili Tapu Miidiirliigiinden alinacak kat
malikleri listesinin asli,

5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya)

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onayl.

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

4-Sozlesme- 6deme plani - dekont vh.

Bagvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl
bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi — Oda kaydi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiiriin niifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB onayli filtre programu.

7- Giivenlik kamerasi takildigina dair Emniyet tutanag:

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilcemiz smirlar1 icerisinde
bulunan resmi ve dzel okullar, Universiteler, Beylikdiizii Niifus
Miidirligii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza
tasdiki islemi. (Tasdik edilecek belgenin BELGEY1 GETIRECEK
KISININ T.C. Kimlik Numaras1 yer alan kimligi)

Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgéh tezkeresi.
Sirketler veya vize firmalar tarafindan farkl kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldig: liste.

Dilekge

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,

4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).

Dilekge

Dilekge

Bagvuru belgeleri:

1- Dilekge

2- Toplanacak yardim miktarini belirleme yarayacak kesif 6zeti, rapor,
bilango,

Hizmetin En Geg
Tamamlanma
Siiresi

15 Giin

7 Giin
(ihtarname
alindiktan sonra
15 giin igerisinde
bosaltilmazsa)

30 Giin

1 yil i¢inde Karara
baglanir

15 Giin

Bagvuru aninda

30 Giin
Yapilan tahkikatin
bittigi tarinten
itibaren

15 Giin

30 Giin

2 Ay



12
13
Not

Adi Soyadi
Gorevi
Telefon

Fax
E-posta

Adli Sicil Kayd:
Yurtdis1 Bakim Belgesi

3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4- Tkametgah belgeleri

Ilgilinin Niifus Ciizdan1 (Avukatlardan vekaletname ve baro kimlik
karti)

Yurtdis1 Bakim Belgesi Formu Basvuru aninda

Basvuru aninda

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ilkay DUZGUNER
Yazi Isleri Miidiirii

ikinci Miiracaat Yeri

Mehmet OKUR
Kaymakam
212 876 99 66
212 876 99 68
beylikduzu@istanbul.gov.tr
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